网上报名操作手册
(1) 个人网上报名

功能描述：系统提供个人网上报名功能。

页面设置：登录门户网，选择考试服务，进入考试服务主页面；选择会计从业资格考试，进入会计从业资格考试主页面；选择个人网上报名。
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图2.2.1

报名操作步骤：

选择考试:点击个人网上报名，选择行政区划、考试名称，如图：
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图2.2.2

填写承诺书：单击“下一步”进入考试报名须知，选择“不同意”返回考试服务页面，选择“同意”进入从业资格考试用户承诺书页面，如图：
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图2.2.3

勾选“我同意上述内容”，进行用户签名后，点击下一步进入报考流程；

第一步:填写考生个人信息页面（*为必填项）如图：
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图2.2.4

第二步：设置报考密码如图：
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图2.2.5

第三步：填写考生详细信息及上传相片，若系统中已有相片（之前报考过等原因），则不需再上传，完成后下拉至页面下方点击的“下一步”如图：
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图2.2.6

第四步：选择报考科目，选择后勾选确认点击“下一步”如图：
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图2.2.7

第五步：报考信息汇总及确认，在此页面核对个人详细信息以及选择的科目，确认无误后点击“提交”，如图
[image: image8.png]BB e T]-BEIES

BEERES BREATRE E

EEERE ¢ 3 = HEAEREE

EEHIERES ¢ BT HAERTE

+ [(REERmER]

RTEMR&HT om &] REEmfem:
BT A |
R ALRIERE A :
EHNARS EHNAER Hum
4 01 Wi RS oo
[ 02 St [Eo0
4 03 ot Eo0

ptmAait: [180.00 5.

EEEEY TR RONEURFEEO AR, AREEIEFETES S8, TRNFNSE, UELE.
=% I

ERES | BRARE | BAHE | BRED

ST R £ phak
AR TR N ESREERAR
Copyright © 2011-2012 www lanbasesoft com, Al Rights Reserved i 5%t





图2.2.8

· 至此，报名资料已提交至服务器，接下来进行缴费及考试日期选择操作；

· 因剩余座位数会实时变化，故应尽快缴费和选择考试日期。

第六步：可选择的考试日期以及剩余座位数一览 ,了解完毕点击“下一步”，如图
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图2.2.9

第七步：进行网上缴费操作
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图2.2.10

第八步：选择考点和考试日期，下拉框选择考点，直接点击供选择的考试日期即可完成选择，点击“下一步”，确认无误后点击“确认”。
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图2.2.11

第九步：打印准考证
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图2.2.12
(2) 个人报名资料修改

功能描述：系统提供个人报名资料修改功能。

页面设置：登录会计系统，选择考试服务，进入考试服务主页面；选择会计从业资格考试，选择个人报名资料修改。
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图2.2.13

· 注意：已经打印准考证的将不能修改报名资料
操作步骤：1.点击个人报名资料修改，进入如下页面，选择考试名称和报名点名称，填写正确的证件号码和密码登录，如图：
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图2.2.14

2.单击“提交”进入修改页面如下图，对需要修改的内容进行修改，点击“提交”，系统提示修改成功。
(3) 个人报名表打印

功能描述：系统提供个人报名表打印功能。

页面设置：登录会计系统，选择考试服务，进入考试服务主页面；选择会计从业资格考试，进入会计从业资格考试主页面，选择个人报名打印报名表。

操作步骤：

1.点击个人报名打印报名表连接，进入登录页，输入正确的证件号和密码，单击“提交”登录，进入打印报名表页面。

2.点击“打印报名表”，进入打印
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图2.2.13 
(4) 取回个人密码
功能描述：系统提供取回个人密码功能。

页面设置：登录会计系统，选择考试服务，进入考试服务主页面；选择会计从业资格考试，进入会计从业资格考试主页面；选择取回个人密码。

操作步骤：

1．点击“取回个人密码”菜单，进入页面;
2.输入正确证件号和手机号码，点击“取回密码”将弹出密码窗口。
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图2.2.14

(5) 打印准考证

功能描述：系统提供打印准考证功能。

页面设置：登录门户网，选择考试服务，进入考试服务主页面；选择会计从业资格考试，点击打印准考证。

 输入证件号和密码后下一步登入即可进行打印。

· 在报名步骤中没有完成打印准考证的考生，可在此进行打印。

[image: image17.png]2012598278 EHM »EAET » MAKE

ERIRSES : AF 15 ~
/ - AT 958 BR &

Guangiong

FOGET ERE  ALHE  mER BAEEA DR

EREH 1, DTHEER.

[mEZz = EWEH EAER EEAM EEETORS
P B EREAT-2 HTES 2012-10-10 HATED
$REATED i

wRER BRI

HE RRRM

SRR REMET £t ik
AR TR E N ESHEERAR
Copyright ® 2011-2012 www lanbasesoft com, All Rights Reserved i K&t





图2.2.15
(6) 选择考场及考试时间

功能描述：系统提供考生自由选择考点、考试时间功能。

页面设置：登录会计系统，选择考试服务，进入考试服务主页面；选择会计从业资格考试，点击选择考场以及考试时间。
输入证件号和个人密码后登入进行选择。

· 在报名步骤中没有完成考点和考试时间选择的考生可在此进行选择。
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图2.2.16

(7) 网上缴费

功能描述：系统提供考生网上支付考务费的功能。

页面设置：登录会计系统，选择考试服务，进入考试服务主页面；选择会计从业资格考试，点击网上缴费。

· 在报名步骤中没有完成网上缴费操作的考试可在此进行缴费。
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图2.2.17

(8) 考试时间一览

功能描述：系统提供考生在报考前对已开放供报名的考试日期及剩余座位数进行了解的功能。

页面设置：登录会计系统，选择考试服务，进入考试服务主页面；选择会计从业资格考试，点击考试时间一览。
选择行政区划、考试名称、科目数提交后则可预览到考试日期及剩余座位数。
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图2.2.18
